Zakladni 8kola, matefska $kola a zakladni umélecka $kola Easyspeak z. U., Prazska 403, 252 03 Ritka

Zakladni Skola, materska skola a zakladni umélecka skola Easyspeak, z.u.

Jednaci rad Skolské rady ZS Easyspeak

C.j.- ES/120/2026 Uginnost od: 3. 10. 2024
Spisovy znak: 1.4 Skartacni znak: A/5
Zmeny:

Jednaci rad skolské rady

pti ZS Easyspeak
Klinec €.p. 49, 252 10 Klinec

schvaleny Skolskou radou
dne 3. 10. 2024

Cl. 1 — Pravni zaklad a pasobnost

1. Skolska rada vykonava svou &innost podle § 167 a § 168 zakona &. 561/2004 Sb., o
pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisl, a podle tohoto jednaciho fadu.

2. Skolska rada vykonava piisobnost stanovenou $kolskym zakonem. Rozli$uje pfitom
zalezitosti, které schvaluje, ke kterym se vyjadfuje, které projednava a ve kterych
podava navrhy, podnéty nebo oznameni.

3. Pocet €lend a pravidla voleb do Skolské rady stanovi osoba pfislusna podle § 167
odst. 2 Skolského zakona. Tento jednaci fad nenahrazuje volebni fad Skolské rady.

Cl. 2 — Zasedani a ustaveni organu rady

1. Skolska rada zaseda nejméné dvakrat v kazdém kalendainim roce a dale podle
potfeby. Terminy zasedani se stanovi tak, aby byly dodrzeny zakonné Ihity a
zajisténo v€asné plinéni pusobnosti Skolské rady.

2. Prvni zasedani $kolské rady svolava feditel $koly. Skolska rada na svém prvnim
zasedani stanovi svUj jednaci fad a zvoli svého pfedsedu.

3. DalSi zasedani svolava predseda Skolské rady. Pfedseda svola zasedani také na
odGvodnénou zadost alespori jedné tretiny vSech ¢lent rady nebo feditele Skoly;
termin zvoli podle naléhavosti véci, zpravidla nejpozdéji do 30 dnu od doruceni
zadosti. Tim nesméji byt doteny kratSi zakonné Inhuty.

4. Pfijeti nového jednaciho fadu a jeho zmény vyzaduji schvaleni nadpolovi¢ni vétSinou
vSech ¢lenl Skolské rady.
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Cl. 3 — Priprava programu

1. Navrh programu pfipravuje pfedseda Skolské rady. Vychazi z pusobnosti rady,
zakonnych [h{t, dosud pfijatych usneseni a podnétd ¢lend rady, zakd, zakonnych
zastupcu zakul, pedagogickych pracovnik, feditele Skoly, zfizovatele a dalSich osob.

2. Skolska rada se zabyva stanovisky a vyjadfenimi samospravnych organd zakd,
pokud ve Skole plsobi, a své stanovisko k nim odtvodni.

3. Program zasedani a jeho pfipadné zmény schvaluje Skolska rada na zacatku
zasedani. Neni-li k nové navrzenému bodu dostatek podkladu, rada uréi zplsob jeho
doplnéni nebo projednani odlozi; postupuje pfitom tak, aby nebyly pfekroeny
zakonné |Ihaty.

Cl. 4 — Pozvanky a podklady

1. Pozvanku zasild predseda elektronicky vSem c¢lenim S$kolské rady na jejich
oznamené e-mailové adresy nejméné 7 kalendarnich dnl pred zasedanim. Pozvanka
obsahuje datum, ¢as, misto konani a navrh programu.

2. V naléhavém pfipadé Ize lhitu podle odstavce 1 zkratit. DUvod zkraceni se uvede v
pozvance a v zapisu. | v takovém pfipadé musi byt vSichni ¢lenové pozvani a musi
dostat pfiméfenou moznost seznamit se s projednavanou véci.

3. Podklady se zasilaji nebo zpfistuphuji zpravidla spolecné s pozvankou. Neni-li to
mozné, predseda sdéli, kdy a jak budou doplnény. U dokumentu pfedkladanych ke
schvaleni se eviduje datum jejich pfedlozeni feditelem Skoly Skolské radé.

4. Kazdy ¢len sdéli pfedsedovi svou kontakini e-mailovou adresu bez zbytecného
odkladu po vzniku €lenstvi a oznami jeji zménu. Do oznameni adresy predseda zajisti
pozvani jinym prokazatelnym zplsobem.

5. Predseda mulze povéfit jiného c¢lena technickym rozeslanim pozvanek nebo
organizacnim zajisténim zasedani. Tim neni dotéeno pravidlo, Ze zasedani svolava
pfedseda a prvni zasedani feditel Skoly.

6. Reditel $koly umozni $kolské radé pfistup k informacim a dokumentaci v rozsahu §
168 odst. 2 Skolského zakona. Informace chranéné pravnimi pfedpisy se poskytuji a
pfedavaji pouze za podminek stanovenych témito predpisy.

Cl. 5 — Prtibéh zasedani a schvalovani dokumentu

1. Zasedani fidi pfedseda. Neni-li pfitomen, zvoli pfitomni ¢lenové ze svého stfedu
pfedsedajiciho. Na zaCatku zasedani se ovéfi uCast a usnasenischopnost, schvali
program a uréi zapisovatel a ovéfovatel zapisu.

2. Skolska rada zkontroluje pInéni pfedchozich usneseni a nasledné projedna jednotlivé
body schvaleného programu. Plan prace mize pfijmout jako organizacni pomucku;
jeho nepfijeti nebrani projednani zalezitosti v plsobnosti rady.

3. Na vyzvani predsedy je feditel Skoly nebo jim povéfeny zastupce povinen zucastnit

se zasedani. K jednotlivym bodlm mohou byt pfizvany dalSi osoby. Pfizvané osoby
nemaji hlasovaci pravo.
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4. schvaleni vyrocni zpravy o &innosti Skoly, Skolniho fadu a pravidel pro hodnoceni
vysledkd vzdélavani zaku rozhodne Skolska rada do 1 meésice od jejich predlozeni
feditelem Skoly.

5. Pokud Skolska rada dokument uvedeny v odstavci 4 neschvali, feditel Skoly jej
predlozi k novému projednani do 1 mésice. Opakovaného projednani se uc€astni
zfizovatel. Neni-li dokument schvalen ani pfi opakovaném projednani nebo pokud jej
rada neprojedna do 1 mésice od pfedloZeni feditelem Skoly, rozhodne o dalSim
postupu bez zbyte¢ného odkladu zfizovatel.

6. U kazdého dokumentu pfedlozeného ke schvaleni se v usneseni jednoznacné uvede
jeho nazev a oznaceni projednavané verze, napfiklad datem nebo Cislem verze.
Zmeény a pripominky musi byt zaznamenany tak, aby bylo ziejmé, jaké znéni rada
schvalila, pfipadné z jakych dlvodi dokument neschvalila.

Cl. 6 — Usnasenischopnost a hlasovani

1. Skolska rada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina véech jejich
¢lend.

2. Kazdy ¢len ma jeden hlas. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro né nadpolovi¢ni vétSina
vSech Clenu Skolské rady. Toto pravidlo se vztahuje také na pfijeti jednaciho fadu,
jeho zmény, volbu pfedsedy a schvalovani dokumentd podle ¢l. 5 odst. 4.

3. Hlasovani je vefejné, pokud Skolska rada pfedem nerozhodne o tajném hlasovani.
Clen mize hlasovat pro navrh, proti navrhu nebo se zdrzet hlasovani.

4. Neziska-li navrh potfebnou vétsinu, neni pfijat. Pfi rovnosti hlasi nema predseda
dalSi ani rozhodujici hlas.

5. U kazdého hlasovani se do zapisu uvede pfesné znéni navrhu, pocet vSech &len
rady, pocet pfitomnych a pocty hlast pro navrh, proti navrhu a zdrzeni se hlasovani.
Clen, ktery se hlasovani net&astnil, se zaznamena oddélené&. Zapis vyslovné uvede,
zda byl navrh pfijat.

Cl. 7 — Zapis, usneseni a uchovavani dokumentace

1. Z kazdého zasedani se pofizuje pisemny zapis. Zapis obsahuje datum a misto
zasedani, seznam pfitomnych a nepfitomnych Cd&lenl, pfizvané osoby, uUdaj o
usnasenischopnosti, schvaleny program, stru¢ny pribéh jednani, pfesna znéni
navrhl a usneseni a vysledky jednotlivych hlasovani. U ulozenych ukoll se uvede
odpovédna osoba a termin splnéni.

2. Prilohou zapisu jsou prezencni listina a podklady potfebné k dolozeni pfijatych
rozhodnuti, zejména schvalené dokumenty v pfesné identifikované verzi nebo
jednoznacny odkaz na jejich zabezpecené ulozeni v dokumentaci Skoly. Samostatné
vyhotovena usneseni musi odpovidat usnesenim zachycenym v zapisu.

3. Zapis vyhotovi zapisovatel nejpozdéji do 10 pracovnich dnu od zasedani. Podepisuji
jej predsedajici a ovérovatel zapisu. Samostatné vyhotovena usneseni podepisuiji
stejné osoby. Predseda zajisti pfedani zapisu véem cleniim rady a Fediteli Skoly;
chranéné informace se pfedavaji pouze v opravnéném rozsahu a bezpelnym
zpusobem.
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4. Predseda odpovida za fadné vedeni a pfedani dokumentace rady. Originaly zapisd,
usneseni a pfiloh se ukladaji v dokumentaci Skoly zptisobem dohodnutym s feditelem
a zabezpelenym proti neopravnénému pfistupu, ztraté a zménam. Uchovavani a
vyfazovani se fidi pravnimi pfedpisy vztahujicimi se na Skolu a odpovidajicimi
pravidly Skoly pro ukladani a vyfazovani dokumentu.

5. Do zapisu se uvadéji jen osobni udaje nezbytné pro dolozeni projednavané véci a
rozhodnuti rady. Pfi pfipadném zvefejnéni se pfipravi vefejna verze, ze které se
odstrani nebo anonymizuji Udaje, pro jejichz zvefejnéni neni pravni divod. Zvlastni
pozornost se vénuje udajum 2zakd, zakonnych zastupci a osob uvedenych ve
stiZznostech.

Cl. 8 — Podnéty, stiznosti a informovani o éinnosti

1. Skolska rada projednava podnéty, oznameni a stiznosti tykajici se zejména
vzdélavani a poskytovani Skolskych sluzeb v rozsahu své zakonné pusobnosti.
Predseda zajisti jejich evidenci, pfipravu podklad(l a zafazeni k projednani
podle povahy a naléhavosti véci; v naléhavém pfipadé svola dal8i zasedani.

2. \Vysledek projednani, pfipadné podnéty nebo oznameni pfislusnym organiim a
zpusob vyrozuméni podatele se zaznamenaji. Nalezi-li véc do pusobnosti
jiného organu, Skolska rada podatele o této skute¢nosti informuje, pfipadné véc
prislusnému organu pieda, jsou-li pro to spinény pravni podminky. Cinnost
Skolské rady nenahrazuje rozhodovani ani kontrolni pusobnost jinych organu.

3. Reditel 8koly zvefejhiuje zplisobem umozhujicim dalkovy pFistup volebni fad
Skolské rady, slozeni Skolské rady a zpusob podavani podnét(l, oznameni a
stiznosti Skolské radé podle § 167 odst. 6 Skolského zakona. Pfedseda
poskytne fediteli potfebnou souc€innost a bez zbytecného odkladu jej informuje
o0 zménach relevantnich udaju.

4. Nejméné jednou za kalendarni rok Skolska rada informuje zakonné zastupce
Zaku, zameéstnance Skoly a zfizovatele o vysledcich své ¢innosti. Informovani
zajisti pfedseda prostfednictvim Skoly formou struéného prehledu projednanych
zalezitosti a pfijatych usneseni pfi zachovani ochrany osobnich udaju a dalSich
chranénych informaci.

Zavérecna ustanoveni
Tento jednaci rfad byl schvalen Skolskou radou dne 3.10.2024.

Nabyva ucinnosti dne 3.10.2024.Timto dnem nahrazuje jednaci fad schvaleny
dne 23.11.2018.

V Klinci dne 3.10.2024.
Za Skolskou radu:
Lucie Poduskova

pfedsedkyné Skolské rady
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